
Ташкилот номи: Адлия вазирлиги юридик техникумлари 

Таркибий бўлинма номи: Канцелярия ва архив 

Танлов босқичи: Суҳбат 

Савол йўналиши: 
Лавозим касб фаолиятига боғлиқ қонунчилик соҳаси  

(50 та) 

 

1. Девонхона мудирининг асосий вазифаси нима? 

2. Девонхонага келган хат – хабарларда хужжатлар етишмаслиги ёки 

яроқсизланганлиги аниқланганда нима қилиш керак? 

3. Архив мудирининг асосий вазифаси нима? 

4. Идоравий архивларда хужжатлар неча йил сақланади? 

5. Хужжатлар ташкилотда қандай рўйхатга олинади. 

6. Раҳбар резолюциясидан сўнг қандай ҳаракат амалга оширилади? 

7. Ҳар бир шахс бевосита ўзи ва бошқалар билан биргаликда ваколатли 

давлат органларига, муассасаларига ёки халқ вакилларига ариза, таклиф ва 

шикоятлар билан мурожаат қилиш ҳуқуқи Ўзбекистон Республикаси 

фуқароларининг қайси ҳуқуқ ва эркинликлари гуруҳига киради? 

8. Ҳужжатлар йиғмажилдини шакллантириш — бу нима? 

9. Ҳужжатларни идоравий архивга топширишга учун нима қилиш 

керак? 

10. Мурожаатлар қандай шаклда бўлади? 

11. Мурожаатларни қандай турлари бўлади. 

12. Мурожаатларни кўриб чиқиш муддатлари ........ 

13. Қуйидаги қайси мурожаатлар кўриб чиқилмайди? 

14.Архив иши —  

15.Архив ҳужжатларини доимий сақлаш бу... 

16. Архив ҳужжатларини вақтинча сақлаш бу ? 

17. Архив маълумотномаси нима? 

18.Архив хужжатлари нима? 

19. Ҳужжатларнинг ижро этиш муддатлари қандай хисобланади. 

20. Ҳужжатлар йиғмажилдлари номенклатураси бу ... 

21. Норматив-ҳуқуқий ҳужжат тушунчаси… 

22. Норматив-ҳуқуқий ҳужжатлар қабул қилиш ҳуқуқига эга бўлган 

органлар бу? 

23. Норматив-ҳуқуқий ҳужжатларнинг турлари? 

24. Норматив-ҳуқуқий ҳужжатларнинг кучга кириши........ 

25. Идоравий норматив-ҳуқуқий ҳужжат бу ....... 

26. Ҳуқуқий экспертиза бу? 

27. Қонун қачон юридик кучга эга бўлади? 

28. Ўзбекистон Республикасининг Президенти умуммажбурий кучга 

эга бўлган қандай ҳужжатларни чиқаради? 

29. Фуқаролар норматив-ҳуқуқий ҳужжатлар қабул қилиши мумкинми? 

30. Мурожаатларни кўриб чиқишнинг асосий принципларини санаб 

ўтинг? 

31. Идоравий норматив-ҳуқуқий ҳужжатларни тайёрлаш ва қабул 

қилиш тўғрисидаги буйруқ қачон қабул қилинган? 



32. Хизмат гувоҳномаси нима? 

33. Фармойиш қандай ҳужжат? 

34. Ариза нима? 

35. Далолатнома қандай ҳужжат? 

36. Маълумотнома нима? 

37. Тавсиянома нима? 

38. Таржимаи хол нима? 

39. Тилхатга тариф беринг. 

40. Тушунтириш хатини изоҳланг. 

41. Эълон нима? 

42. Ҳисобот қандай ҳужжат? 

43. Телефонограммага таъриф беринг. 

44. Хатларга изоҳ беринг? 

45. Илтимос хати нима? 

46. Мурожаатларнинг шакллари ва турларини сананг? 

47. Мурожаатларни кўрмай қолдириш асосларини сананг? 

48. Ўзбекистон Республикаси Президентининг Халқ қабулхоналари ва 

Виртуал қабулхонасига таъриф беринг. 

49. Ўзбекистон Республикаси Президенти Халқ қабулхоналарининг ва 

Виртуал қабулхонасининг асосий вазифаси нималардан иборат: 

50. Қай холатларда мурожаатларни кўрмай қолдирилади? 


